
令和 6 年度 広報稲敷印刷製本業務（単価契約） 仕様書 

 

印刷物指定要項 

1. 発行回数 11回（2024年 6月号～2025年 4月号発行分） 

2. 発 行 日 発行月の前月第 4木曜日 

3. 発行部数 15,400部／1回あたり 

4. 判  型 A4判 

5. ページ数 28～36ページ（平均 32ページ） 

6. 色  数 4色 

7. 用紙材料 マットコート A判 44.5kg 

8. 使用インク ソイインク 

9. 入稿方法 次のデータをインターネットで入稿。 

①記事：市で用意する。データ形式はテキストファイル、Wordファイ

ル、Excelファイル、PDFファイルなど、PC上で取り扱えるもの。 

②写真：市で用意する。使用枚数は毎月変動。原稿にはカラー写真を

使用。受注者が印刷用画像ファイルに加工。 

③イラスト：使用数は毎月変動。市で用意する場合もあるが、原則と

して受注者が作成。 

④地図・図：市で用意する。使用数は毎月変動。受注者で印刷用画像

ファイルに加工。 

⑤有料広告：受注者が作成する場合もあるが、原則として市で用意す

る。市で指定するページの最下段へ掲載する。掲載枠の大きさも市で

指定する。受注者が印刷用画像ファイルに加工。 

10. 印刷方法 オフセット印刷 

11. データ提供時期 納入期限日の 6 日前 

12. 納入期限 毎月第 4 火曜日（当日が祝日の場合は別途協議） 

13. 納入場所 稲敷市役所 

14. 納入方法 214 梱包（変動有）を指定する数に分けて指定する棚に納入。また郵

送分（105通、変動有）を市の用意する封筒に袋づめして納入。 

15. 校  正 原則 5 回。（色校正を含む）すべての校正料は無料とする。 

16. 入  稿 9.入稿方法のとおり。 

17. そ の 他 納品する広報紙にはパンチ穴を空ける。（２穴） 

校正方法については別途協議する。 

最終データ及びホームページ用の PDFファイルを、CDまたは DVDで発

行日までに納品する。 



データ形式 

1. 提出媒体 インターネットを通じて提供。指定したアップローダーからデータ

をダウンロードして使用すること。 

2. 使用ソフトウェア レイアウトソフト InDesign 

イラストソフト Illustrator 

画像ソフト Photoshop 

※バージョンは当市使用の Adobe Creaitive Cloudに準ずる。 

3. 使用書体 ヒラギノ明朝 ProN W3、W6 

ヒラギノ角ゴ ProN W3、W6、W8 

ヒラギノ丸ゴ ProN W4 

ヒラギノ UD角ゴ（W3、W4、W5、W6） 

ヒラギノ UD明朝（W4、W6） 

ヒラギノ UD丸ゴ（W3、W4、W5、W6） 

4. 入札方法 本契約は単価契約とするものとし入札書には 1 ページあたりの単価

を記載すること。 

なお、金額は消費税相当額を含めず、小数点以下第 2 位まで記入す

ること。 

例 1円 82銭 → 1.82円 

  2円 50銭 → 2.50円 

 

 



令和6年度　広報稲敷印刷製本業務（単価契約）

　印刷 一式

　紙面レイアウト作業 一式

　納本 一式

広報稲敷（平均32ページ）全ページ4色カラー、インターネットによるデータ支給。

原則として紙面のレイアウト作業を含む。

紙：マットコートA判44.5kg

材料費 円

円

円

円

印刷代　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

紙面レイアウト作業 円

製本（丁合・穴あけ） 円

指定行政区分 円

合計 円

単　価 １ページ当たり 円

消費税 円

金　額 １ページ当たり 円

　(入札書記載額)

内　訳　書

稲敷市　行政経営部　秘書政策課

30,800枚（A1判）＋予備紙

断裁料

CTP（PS版）刷版  

刷色調整料（インク及びその調合）


