
令和７年度稲敷市オンライン英会話業務委託 
プロポーザル参加表明書等作成要領 

 

１ 参加表明書等の提出 

（１）参加表明書等（様式１・２、参考見積書（任意様式）の提出は以下による。 

① 提出部数：1部 

  ※稲敷市の令和７・８年度競争入札参加資格を有していない者は以 

下の書類を添付すること（写し可） 

  ア 法人の場合、登記事項証明書（履歴事項全部証明書） 

  イ 印鑑証明書（提出前３か月以内のもの） 

  ウ 納税証明書【国税・県税・市税】（提出前３か月以内のもの） 

  エ 財務諸表（直前１年分） 

  オ 実務調書（直前２年分） 

② 提出場所 

〒300-0595 茨城県稲敷市犬塚 1570 番地 1 

稲敷市教育委員会指導室 担当：飯塚 和之 

TEL 029-892-2000  FAX 029-892-0906 

③ 提出期限 令和７年６月６日（金）午後４時００分まで 

④ 提出方法 持参若しくは郵送による。ただし郵送の場合は、配達証明付書 

留郵便に限り、提出期限日までに必着のこと。 

⑤ 要求された内容以外の書類等については受理しない。 

 

２ 照会窓口 

（１）参加表明書等作成に関して不明な点等がある場合には、以下の場所に照会す 

 ること。 

① 照会場所 １②に同じ 

② 照会期限 令和７年６月２日（月）午後４時００分まで。 

 

３ 参加表明書（様式１）に添付する企画資料等の記入要領及び注意事項 

（１）参加表明書に添付する企画資料等は、別添の書式に基づき作成する。 

（２）用紙の大きさはＡ４縦とする。 

（３）企業実績（様式２）は次のとおりとする。 

過去３年間（令和４年４月１日以降）の地方公共団体等の同種業務（１

クラス（３５人程度）すべての生徒が同時にマンツーマンによるオンライ

ン英会話を実施する）の請負実績とする。ただし、複数年契約で履行を継

続しているものについては、満 1年間を経過している者であること。 

※会社法が定める吸収分割の方法により子会社化した事業者においては、

分割前の実績を記載して差し支えない。 

 



 （４）参加表明書等の無効 

    提出書類について、この書面に示された条件に適合しない場合は無効とする

ことがある。 

 

４ その他 

（１）本手続において使用する言語は日本語、通貨は日本円、単位は日本の標準時 

及び計量法によるものとする。 

（２）参加表明書等に虚偽の記載をした場合には、参加表明書等を無効とするとと

もに、虚偽の記載をした者に対して指名停止の措置を行うことがある。 

 （３）参加表明書等の取扱い 

   ① 提出された参加表明書等を、発注者の了解なく公表、使用してはならない。 

   ② 提出された参加表明書等は、特定・非特定に関わらず、原則として特定後

一定の間、評価結果と共に公開することがある。非公開を求める場合はその

旨を参加表明書等に記載すること。記載なき場合は公開に同意したものとみ

なす。なお、非公開を希望した場合においても「非公開を希望した旨」は公

開する。 

   ③ 上記②において、特定されるまでの間であれば公開についての意思を変更

することができる。この場合書面（書式自由、ただしＡ４判とする。）にそ

の旨を記載し、提出すること。 

   ④ 提出された参加表明書等は、特定を行う作業に必要な範囲及び上記②の場

合において、複製を作成することがある。なお、この場合においても市の文

書保存期間の終了後に参加表明書及び複製は廃棄する。 

   ⑤ 提出された参加表明書等及びその複製は、特定及び上記②以外に提出者に

無断で使用しないものとする。 

   ⑥ 参加表明書等の作成のために発注者より受領した資料は、発注者の了解な

く公表、使用してはならない。 

 

  



様式１ 
 

  令和  年  月  日 
 
稲敷市長 筧 信太郎 宛て  
 

（提出者） 
                  住所 
                  商号又は名称 
                  代表者氏名 
 

参 加 表 明 書 

 
 
 下記業務について関心がありますので、稲敷市オンライン英会話業務委託プロポー

ザルに参加いたします。 
 なお、地方自治法施行令第１６７条の４第１項の規定に該当しない者であること。

また、令和７年度稲敷市オンライン英会話業務委託のプロポーザル方式の手続開始に

係る参加説明書の参加（資格）要件を満たしている者であることを誓約いたします。 
 

記 
 

 

１ 業 務 名：令和７年度稲敷市オンライン英会話業務委託 
２ 参加資格：稲敷市における競争入札参加資格 あり・なし 
 
 
 
 
 
  [連 絡 先] 
    担当者所属・氏名 
    電話番号 
    FAX 番号 
  



様式２ 
 
 

企 画 資 料 

 
  業務名：令和７年度稲敷市オンライン英会話業務委託 
 
 
茨城県内地方公共団体のオンライン英会話業務実績を記載すること。 

番号 地方公共団体名 事業名称 年度 

         

         

        

  
 

  
    

  
 

  
   

提出日  令和  年  月  日 

 
稲敷市長 筧 信太郎 宛て 
 
                （提出者） 
                  住所 
                  商号又は名称 
                  代表者氏名 
 
 
 
 

  [連絡先]                
    担当者所属・氏名                

    電話番号                 
    FAX 番号                 

 


