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稲敷市高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務委託仕様書 
 

１ 委託業務名 

   稲敷市高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務委託 

 

２ 履行場所 

   稲敷市内 

 

３ 委託期間 

     本業務の委託期間は、契約締結の翌日から令和９年３月３１日までとする。 

    

４ 業務の目的 

     本業務は、介護保険制度等をめぐる今日の環境変化の把握とともに、現行の稲敷市高齢者福

祉計画・第９期介護保険事業計画（令和６年度～令和８年度）（以下「現行計画」という。）に

おける高齢者福祉施策の実施状況、介護給付の実績の評価、日常生活圏域における高齢者ニー

ズ等について調査・分析し、課題を明らかにした上で、住民のニーズと地域の特性・実情に沿

った新たな稲敷市高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画（令和９年度～令和１１年度）

を策定することを目的とする。 

 

５ 委託業務内容 

 【令和７年度予定】 

（１）在宅介護実態調査業務 

国が示している在宅介護実態調査票を基本にニーズを把握し、分析及び課題を抽出する。 

① 調査対象者 

要支援者・要介護者 １，０００名 

② 調査内容 

ⅰ）データ入力、集計及び分析（回収率６０％想定） 

 ※調査設計及び調査票の作成・回収を市が行い、受託者は事前の内容確認や提案等を行

う。 

ⅱ）調査報告書の作成（１００部を基本とし、電子データＣＤ記録媒体を提出する。） 

ⅲ）地域包括ケア「見える化」システムへのデータ入力 

（２）高齢者日常生活圏域ニーズ調査業務 

① 調査対象者（データ抽出に関しては、以下による。） 

     要介護１から５以外の高齢者調査数（市内在住６５歳以上：１生活圏域当たり５００人 

市内４生活圏域の無作為抽出）・・・５００人×４生活圏域＝２，０００人 

② 調査内容 

    ⅰ）アンケート調査設計（アンケート調査票は、Ａ４サイズ、１２ページ程度、国が示し

た調査設問及びその他稲敷市が指示した内容の計画立案及び仕様の作成） 

    ⅱ）調査票・封筒の印刷・封入封緘（アンケート調査票、送付先印刷及び封筒購入） 

部数：２，０００部 

※発送用封筒は角２サイズ、返信用封筒は長３サイズ。 
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※抽出は市が行い、データ又は宛名ラベルを受託者に提供する。 

    ⅲ）発送、回収、データ入力、集計及び分析（回収率８０％想定） 

  ※返送先は市役所とする。 

    ⅳ）礼状並びに未回答者への督促はがきの送付 

    ⅴ）調査報告書の作成（１００部を基本とし、電子データ（ＣＤ等記録媒体）を提出する。） 

    ⅵ）地域包括ケア見える化システムへのデータ入力 

【令和８年度予定】 

（３）稲敷市高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務 

① 基礎資料調査、給付実績分析、事業者意向調査 

   ② 人口及び被保険者数、要介護認定者数等の推計 

③ 高齢者福祉事業の実績・現状の評価分析と今後の施策の方向性の検討 

④ 介護保険事業の実績・現状の評価分析と今後の施策の方向性の検討 

⑤ 日常生活圏域別の現状・傾向等の分析 

⑥ 介護保険サービス等の利用見込量の算出 

⑦ 介護サービス費用・給付額・保険料の算出 

⑧ 新たな計画の基本理念・基本方針・具体的事業とサービス提供体制、計画推進体制の検討 

⑨ 高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画の計画書作成・印刷 

     ※計画書作成に当たっては、在宅介護実態調査及び高齢者日常生活圏域ニーズ調査の結

果を反映し、パブリックコメントの実施支援、結果等のとりまとめ及び計画書への反

映作業を含む。 

⑩ 策定委員会４回への支援、その他打合せ４～５回 

     必要に応じた会議・打合せ・茨城県等からの問い合わせ(回答)資料の作成含む。 

 

６ 留意点 

    アンケート結果の分析については、以下に示す計画内容を踏まえ、稲敷市の実情を十分に反

映させた内容とすること。 

（１）現行計画 

（２）稲敷市総合計画 

（３）稲敷市健康増進計画 

（４）稲敷市地域福祉計画 

（５）稲敷市障害者基本計画及び障害福祉計画 

 

７ 成果品 

   受託者は、成果品として次のものを納品する。なお、報告書及び計画書については、Ａ４・

表紙レザック等・本文墨１色、電子データにおいてはワード又はエクセル（基本）形式とする。 

 【令和７年度予定】 

（１）在宅介護実態調査 調査報告書  １００部（１２０ページ程度） 

（２）高齢者日常生活圏域ニーズ調査  調査報告書 １００部（１２０ページ程度） 

（３）上記データ（ＣＤ等記録媒体）  一式 

【令和８年度予定】 

 （４）計画書 ２５０部（１３０ページ程度） 
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（５）介護保険事業計画策定委員会議事録等     一式 

（６）各種作成データ （ＣＤ等記録媒体）     一式 

 （７）その他本業務の遂行にあたって作成した資料  一式 

 

８ 契約代金の支払 

   受託者は、各業務完了後、成果品及びその他の関係書類を整え、年度ごとに委託者による検

査を受け、検査に合格したときは、契約代金の一部を出来高に応じて請求するものとする。委

託者は、受託者からの請求により、年度ごとに契約代金の一部を支払うものとする。ただし、

初年度の支払上限額は、令和７年度の予算額を上限とする。 

 

９ その他 

（１）守秘義務 

    受託者は、本業務に関し、知り得た個人情報を第三者に開示又は漏洩してはならない。契

約期間終了後においても同様とする。また、プライバシー保護について徹底を図る必要があ

ることから、プライバシーマーク認定を受けている、または契約締結日までに認定を受ける

予定であること。 

    また、本業務の遂行に係る個人情報の取扱いについては、「稲敷市個人情報保護条例」の規

定に従い適切に取り扱うこと。 

（２）再委託等の禁止 

    本業務の本仕様書に記載している業務の全部又は一部を第三者に委託してはならない。た

だし、業務の一部については、事前に書面にて申告し委託者から承認を得た場合にはこの限

りではない。 

（３）貸与品 

① 日常生活圏域ニーズ調査で実施回収された調査票等について、受託者に貸与する。 

② 計画策定に係る必要なデータについて、受託者に貸与する。 

（４）その他 

  ① 本業務には、国内において高齢者福祉計画・第９期介護保険事業計画等の策定業務経験者

（研究員）を業務責任者として必ず配置すること。 

   ② 本業務の遂行にあたっては、関係法令を遵守すること。 

   ③ 新たに国や県から計画策定に係る指針等が示された場合には、これを踏まえた内容とする

こと。 

   ④ 本業務の実施にあたり疑義が生じたとき及び本仕様書並びに関係法令等に記載のない事

項については、委託者と受託者が協議の上これを定め、本業務を円滑に遂行する。 


